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职能部门和教辅部门认真对本部门“十三五”期间的工作进

行梳理和总结，按照年度逐年逐项进行核对，总结成绩，查找不

足，撰写总结；整理相关支撑材料，并进行归档装盒。

系、部要按照本部门的“十三五”发展规划进行总结，撰写

“十三五”发展规划总结，收集整理相关支撑材料，并进行归档

装盒。重点工作是对管理、教学和科研工作进行系统、全面、规

范的总结和梳理。

教研室做好教师基本信息档案的建立，对近五年的教学和科

研等文档的整理和归档；总结近五年教研室承担的各项教育教学

改革课题、科研课题以及取得的成果；核对试卷的规范性批阅和

装订情况。

教师要做好近五年的承担教学工作相关教学文档的整理和

装盒；做好开展科研活动相关材料的整理和归档；按照系部、教

研室的要求，积极主动配合完成本次任务。

（二）临床医学专业认证的推进和准备工作

各部门结合实际情况，实事求是地梳理总结并撰写自 2018

年 10 月 11 日（教育部专家组进校开展前期考察）截止 2020 年

6 月 30 日开展的临床医学专业认证准备工作的总结汇报材料。

同时按照学院认证办近期的工作要求，整理和提供相关资料。该

项工作由学院认证办负责核实确认。

二、工作要求

（一）工作期限




